TC.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
IKTiSADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
KAMU HiZMET STANDARDI TABLOSU

SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HIZMETINTAVAMLANMA SURESE
NO s (EN GEC)
Saglik izinlerinde dilekge ve rapor, yillik izinlerde izin formu, mazeret izinlerinde mazeret P,
P . N 1-2 Is Giinii
1 Izin islemleri belaesi
2 |Fakiilte Personeline Calisma Belgesi Verilmesi Talep Dilekgesi 1-2 Is Giin
3 Pasaport Islemleri Dilekge, Kimlik Fotokopisi, Boliim Ust Yazi, Dekanlik Ust Yazi 1-2 Is Giinii
4 Intibak Gegici Mezuniyet Belgesi/Diploma, Dilekge 1-5 is Gi
(Mezuniyet diplomas ve transkript, Saglik Raporu, Niifus Ciizdan Ornegi, Saveilik Belgesi,
Fotograf, Hizmet Cetveli, ikametgah Belgesi, Yabanci Dil Belgesi, Ales Belgesi,
5 |Atama islemleri Mal Bildirimi, Is Etik Sozlesmesi, Giivenlik Sorusturma Arsiv Formu) Ogretim Elemanlart 3 Ay
Jiiri atama islemleri FYK karart ile Ogretim Uyeleri icin Jiiri atama islemleri Dekan yazist ile
olusturulmaktadir.
6 Yurti¢i ve Yurtdisi Gegici Gorevlendirmeler Dilekge, Davet Mektubu, Gorevlendirme Yazist, Bildiri Ozeti, Program Akist 1-5 Is Giinii
. 3 RS ’ Dilekge, Davet Mektubu, Bildiri Ozeti , Program Akis1, Yonetim Kurulu Karari (Rektdrliik M,
7 |Yurtigi ve Yurtdisi Gegici Gorev Yolluklari Olura) Katlim Belgesi, Banka Hesap Normatast 1-5 I Giinit
L o " Atama Kararnamesi, Personel Nakil Bildirimi, Goreve baglama yazisi, Aile Durum ve Aile S,
8 Siirekli Gorev Yollugu Yardim Bildirimi, Banka Hesap Numaras1, Karayollar1 Sehirlerarasi km mesafe bilgisi 3515 Giint
N Atama Kararnamesi, Personel Nakil Bildirimi, Aile Durum ve Aile Yardim Bildirimi, Banka C
9 Maas Islemleri 1-5 Is Giinii
Hesap Numarasi
10 Ekders Ucreti Odemeleri Ekders Ucret Formu, Haftalik Ders Programi, Ders Gorevlendirmeleri 3-7 s Giinii
11 |Tasit istek Tastt Istek Formu, Katilimer Listesi 1-5 Is Giinii
12 |Malzeme istekleri ve Satin Alma Talep Formu, istek yazist 1-5 s Giinii
13 |Tasinr islemleri Taginir Islem Fisi 1 saat
ihtiyag Belgesi, Piyasa Arastirma Tutanag, Teklif Tutanagi, Fatura, Muayene Kabul Belgesi, PP,
N 1-10 i Gi
B Malzeme Alimlart Tasuur Islem Fisi, ilgili tutari asanlar i¢in vergi borcu yoktur belgesi, EKAP Yasakli Listesi 1s Gtind
15 |iscilerin ve Kismi Zamanli Ogrencilerin Puantajlart Puantaj Cetveli 2 s Giinii
16 Boliim Agilmast Teklif Yazis1, Dosya ve Ekleri, Fakiilte Kurulu Karar 1-3ay
17 Ogrenci Alimt Ogrenci Alimi Bagvuru Dosyast, Boliim Kurulu Karari, Fakiilte Kurulu Karari 1-3 Ay
18 Ders Miifredatlar: Boliim Kurulu Karari, Fakiilte Kurulu Karari 1Ay
19 Ders Gorevlendirmeleri Boliim Kurulu Karari, Fakiilte Kurulu Karart 2 Ay
20 |Yatay Gegis islemleri Ogrenci Dilekgesi, Transkript, Ders Igerikleri, Akademik Takvim, OSYS Belgesi 15 Is Ginii
21 |OSYS Ogrenci Kontenjant OSYS Kontenjan Talep Formu, Béliim Kurulu Karari, Fakiilte Kurulu Karari 15 Giin
22 Yatay Gegis Kontenjani Boliim Kurulu Karari, Fakiilte Kurulu Karart 15 Giin
23 Haftlik Ders Programlari Boliim iist yazisi, Yonetim Kurulu Karari 1-2 Hafta
24 Sinav Takvimi Boliim iist yazis1, Yonetim Kurulu Karari 1-2 Hafta
25 |Kayt Yenileme https://obs.osmaniye.edu.tr/ adresi iizerinden yapilmaktadir. 5 i Giinii
26 Kayit Yenileme (Mazeretli) Dilekge, Mazeretini Belirten Belge, Ders Kayit Formu, Banka Dekontu, Not Durum Belgesi 5 Is Giinii
P N Opgrenci Dilekgesi, Kayit Dondurma Gerekgesi ile ilgili belge (Saglhk Kurulu Raporu, S,
27 |leinli Sayilma Iglemleri Fakirlik ilmiihaberi, Tabi Afetler, Tutukuluk, Mahkumiyet, Askerlik tecilinin Kaldirilmast) 3-1015 Gind
28 Ders Muafiyetlerinin Yapilmast Qgrfenc: pllekcesl, Not Durum Belgesi, - Mezun / Ilisigi Kesilen Okula Ait Onayli Ders 10-15 I Giinii
icerikleri
29 |Ogrenci Degisim Programi islemleri Komisyon intibak karari, B6liim Kurulu Karari, Fakiilte Ydnetim Kurulu Karari 15 is Giinit
e itiraz Dilekgesi, Sinav Evraklari, Sinav Yoklama Listesi, Ders Yoklama Listesi, Onayli Not o
30 |Basart Notuna ltiraz Durum Belgesi, Not Aralii Cizelgesi, Bolim Kurul Karar, Fakiilte Ynetim Kurulu Karari 3-1015 Gind
a1 |Mageret Smavian Ogrenci Dilekgesi, Mazeretini Belirten Belge, Onayl Mazeret Sinavi Orenci-Ders Listesi, 10 s Gini
Fakiilte Yonetim Kurulu Karart
32 |Tek Ders Smavi Bagvuru Dilekgesi, Not Durum Belgesi 3-5 s giinii
33 |Ders igerigi Istegi Ogrenci Dilekgesi 1-3 Is Gii
_— . Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden Damisman, Béliim Baskani, Dekan Onay1, Boliim Baskant PR,
34 Mezuniyet Islemleri Onayli Mezun Listesi, Boliim Kurul Karari, Y6netim Kurulu Karar 2-5Is Ginit
35 Burs Islemleri Bagvuru Formu (Ekli belgeler) 20 is Giinii
36 |Ogrenci Temsilciligi Segimi Yénergede Belirtilen Adaylik Sartlarmi tasimak, Dilekge, Adli Sicil Kayd 1 Hafta
Dilekge, Ders Igerigi, OSYS Yerlestirme Belgesi, Ogrencinin Yerlestigi Y1la Ait OSYS
37 Yaz Okulu Puan Tablosu, Yaz Okulu Yapacag Universitenin ilgili Yilma OSYS Puan Tablosu, Onaylt 1Ay
Ders Eslestirme Tablosu, Boliim Kurulu Karari, Fakiilte Y6netim Kurulu Karart
38 |staj istemleri Qnayll Staj K:abul Formu, ikametgah, Niifus Ciizdan Fotokopisi, Sigortali olan grencilerden 2 is Giinii
sigortali olduguna dair belge

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci

miiracaat yerine bagvurunuz.
1k Miiracaat Yeri

isim Engin KARAKECE
Unvan  Fakiilte Sekreteri
Adres  OKU iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
OSMANIYE
Tel 0328 827 10 00
Faks 0328 82500 97
E-Posta  enginkarakece@osmaniye.edu.tr

isim
Unvan

Tel

ikinci Miiracaat Yeri
Prof. Dr. Selim COSKUN

Dekan
Adres OKU iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi .
OSMANIYE
0328 827 10 00
0328 825 00 97

Faks

E-Posta selimcoskun@osmanive.edu.tr



https://obs.osmaniye.edu.tr/ adresi üzerinden yapılmaktadır.
mailto:sarslan@osmaniye.edu.tr
mailto:eyuptel@osmaniye.edu.tr

